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1. О бщ ие полож ения

Настоящий документ определяет порядок ведения электронного журнала 

(далее ЭЖ ) в 0 0  в рамках исполнения услуги по предоставлению информации 

о текущей успеваемости обучающегося (далее -  Услуга), в форме 

электронного дневника (далее-ЭД), ЭЖ, контроля за ведением ЭЖ, процедуры 

обеспечения достоверности и своевременности вводимых в ЭЖ  данных, 

надежности их хранения и контроля за соответствием ЭЖ  требованиям к 

документообороту, включая создание резервных копий, архивирование 

данных (вывод на печать) и др.

Ответственность за соответствие результатов учета действующ им нормам и, в 

частности, настоящ ему регламенту и локальным правовым актам, несет

руководитель ОО.

Ответственность за соответствие данных учета реализации учебного процесса

лежит на руководителе ОО.

Записи в ЭЖ  признаются как записи бумажного журнала, записи в ЭД 

признаются как записи в бумажном дневнике.

Информация, внесенная учителем в ЭЖ: домашние задания, комментарии, 

сообщения родителям (законным представителям) обучающегося, оценки 

(отметки) по предметам - автоматически отображается в ЭД обучающегося.
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Информация об оценках (отметках), домаш них заданиях и иная информация, 

имеющая о тношение к процессу обучения, должна быть внесена учителем в 

ЭЖ своевременно (в день проведения урока или до 12 часов следующего дня). 

Родители (законные представители) обучающегося имеют возможность 

просмотреть дневник обучающегося из своего личного кабинета или 

самостоятельно подписаться на рассылку информации ЭЖ  на адрес 

персональной электронной почты/номер мобильного телефона, оформить 

подписку па мобильное приложение или получать еженедельную распечатку 

результатов на бумажном носителе по запросу.

При ведении учета информации по обучающимся в электронной форме 

необходимо обеспечить соблюдение законодательства о персональных данных 

(ФЗ №1 62).

2. Общие правила ведения учета

Работа с ЭЖ и 0 0  проводится на основе распределения прав и обязанностей 

между участниками образовательного процесса при работе на Ш кольном 

портале, обеспечивающем предоставление Услуги.

Админие'чх’пня 0 0  (руководитель и его заместители) в срок до 5 сентября 

каждого учебного года осуществляет на Ш кольном портале формирование 

разделов, харе теризующих образовательный процесс, и в течение года

контролирует 1 иавильность ведения ЭЖ.

Учите ль-п р е е м  ■ ,ик работает на Школьном портале в своем личном кабинете на 

с т а н и н а х  ЭЖ классов, учебных групп, обучающихся по индивидуальным 

учебным пл-чтм. которым он преподает свой предмет.

КЭасснык руке юдитель контролирует результаты образовательного процесса, 

просматривая ЭЖ своего класса по всем предметам без права редактирования. 

Учитель-iipe !м v лик ежедневно отмечает посещаемость обучающихся. Оценки 

(сгмезки) з v - ас должны быть выставлены во время проведения урока или в

течение ек о учебного дня. Оценки (отметки) за письменную работу (включая

сочинения in  сскому языку и литературе в 10-11 классах) выставляются

учителем-п. ■ гником в день завершения проверки письменных работ.



Учи тсль-пре ve гиик заполняет темы уроков в соответствии с календарно - 

тематическим планированием, указывает виды работ, за которые 

обучаю:дий я /мучает оценку (отметку).

Учитель-пре ч у )иjc в графе «Домашнее задание» записывает содержание 

домашнего а м н я  и характер его выполнения, страницы, номера задач и 

упражнении, практические работы (в случае, если домашнее задание задается).

Б несение г )>.' информации о домашнем задании должно производиться во 

время провс е, я урока или в течение 1.5 часа после окончания занятий в 

данном коп к лет:, ом классе.

V лзгогую one : :v или отметку («ОСВ» - освобожден/освоено, «НУА» - не 

а тсст ичн) \ч  т -п р е д м е т н и к  выставляет каждому обучающемуся в конце 

ь" л/лого от1 ■ го периода. Учитель-предметник выставляет оценки (отметки) в 

рамная род tot очной и итоговой аттестации обучающихся каждому ученику 

своевремен к: мнение последней недели каждого учебного периода до начала

ь" ник' ярио ериода.

С олная ве л ле ть учета результатов промежуточной и итоговой аттестации 

ог '7,': '1П"Щ' ел рмируется автоматически в режиме реального времени. Для 

1гтю лввоза:м:я чшых из электронной формы в качестве документов сводные 

г т о 'юс: и 1 л л удятся па печать, заверяются и архивируются в установленном

п ш \

А ) х : л ;ое m i Tie учетных данных в электронном виде предусматривает 

контроль за и: целостностью и достоверностью на протяжении всего срока.

вмещ енного хранения данных в электронном виде и 

на uvMiivivi iv носителях 

Б случу ' геоб- димости использования данных из ЭЖ  в качестве печатного 

д кумента, i ь • рмация выводится на печать и заверяется. Архивное хранение 

д иных на У жных носителях должно осуществляться в соответствии с

А дм ни стр ;ым регламентом исполнения Федеральной службой по надзору 

г сф;'; о̂  алия и науки государственной функции по осуществлению

п з ч   за : угон и качеством осуществления органами государственной

в уб" Российской Федерации полномочий Российской Федерации в

с ер бра тя, переданных для осуществления органам государственной



власти су. гов Российской Федерации, . утвержденным приказом 

Уиннотерсч ;а с фазования и науки Российской Ф едерации от 21 января 2009 г. 

N 9.

С юдыая вед см . ■ гъ итоговой успеваемости класса за учебный год выводится из 

ЭЖ в том ви !,с. который предусмотрен действующ ими требованиями архивной 

службы. Ес. и к иные по учебному году хранятся в электронном виде, сводная 

в' домость может быть передана в архив сразу по заверш ении учебного года. 

При водеш: v ста в электронном виде необходимость вывода данных на

печать для т.к. тьзоваиия в качестве документа определяется соответствием 

используемой формационной системы ГОСТ Р ИСО 15489-1-2007 «Система

стандартов информации, библиотечному и издательскому делу.

Управление до: .ментами. Общие требования».

Сроднят ведомо гь итоговой успеваемости класса за учебный год выводится из 

ЭЖ в п м  в г с, оторый предусмотрен действующ ими требованиями архивной 

службы. Если очные по учебному году хранятся в электронном виде, сводная 

ведом ють м х  ' г быть передана в архив сразу по заверш ении учебного год



4. Общие or ;  пшчсния для участников образовательного процесса при 

работе с< 11 [к о л ь и м м  порталом, обеспечивающ им предоставление

Услуги

Участники ' [X ювательного процесса соблюдают конфиденциальность условий 

дост\ па в св( лный кабинет (логин и пароль).

4.1 Учлсг пси образовательного процесса не имеют права передавать 

пер >ш >ные логины и пароли для входа в Школьный портал другим 

лицам. ! Передача персонального логина и пароля для входа в Школьный 

пор rat тугим лицам влечет за собой ответственность в соответствии с 

зак ;::о; тельством Российской Федерации о защите персональных 

дани: •• ФЗ № 152).

Участники о ' а  ователытого процесса в случае нарушения конфиденциальности 

условии до :т> г; в личный кабинет, уведомляют в течение не более чем одного 

рабочего дня с  дня получения информации о таком нарушении руководителя 

обтцеобразовл и льного учреждения, службу технической поддержки Ш кольного

портала.

Все О! ют': ии, произведенные участниками образовательного процесса с 

момента п о л у ч  м ш я  информации руководителем 0 0  и службой технической 

поддержки о и: чушении, указанном в п.4.3, признаются


